
   Załącznik Nr 2

   do Zarządzenia Nr 808/2011

   Prezydenta Miasta Bydgoszczy                   

                                                                                                             z dnia 21.11.2011r.                 

Zasady otrzymywania i rozliczania dofinansowania wypoczynku dla dzieci           i młodzieży szkolnej uczęszczających do szkół i placówek oświatowych,              dla których organem prowadzącym jest Miasto Bydgoszcz, organizowanego  w okresie zimowej przerwy świątecznej.

1. Wnioski o przyznanie dofinansowania na realizację zorganizowanego wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej uczęszczających do szkół i placówek oświatowych, dla których organem prowadzącym jest Miasto Bydgoszcz należy składać odrębnie na każdą formę wypoczynku (turnus), 
2. Po otrzymaniu od Wydziału Edukacji informacji o dofinansowaniu wypoczynku 
w kwocie niższej od wnioskowanej należy w ciągu 2 dni roboczych dostarczyć „Korektę zakresu rzeczowego i finansowego zadania”, stanowiącą załącznik nr 4
do niniejszego zarządzenia. Od terminowego dostarczenia powyższej korekty zależeć będzie termin przekazania kwoty dofinansowania.

3. Wydatki wynikające z przyznanego dofinansowania należy rozliczać zgodnie 
z obowiązującymi przepisami, tj.:

· Ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, 
 poz. 1223 z późniejszymi zmianami),

· Ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U.  z 2010 r. Nr 113, poz.759 z późniejszymi zmianami),

· Ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.  Nr 157,  poz.1240 z  późniejszymi zmianami).

4. Dofinansowanie winno być rozliczone do dnia 16 stycznia 2012 r. na druku „Sprawozdanie z realizacji zadania”, stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia. Należy je sporządzić łącznie na wszystkie formy wypoczynku, 
na które jednostka otrzymała dofinansowanie.
Do sprawozdania należy dołączyć wydruk sprawozdania Rb-28.
Dokumenty księgowe stanowiące podstawę zapisów księgowych w ewidencji muszą być opatrzone:

a) pieczęcią jednostki realizującej zadanie, opisem merytorycznym, uzasadniającym poniesione wydatki,

b) klauzulą ”Płatne ze środków Miasta Bydgoszczy w wysokości (kwota)”,
c) klauzulą „Wydatek stanowi/nie stanowi wydatku strukturalnego”,
d) stwierdzeniem, że dokument sprawdzono pod względem merytorycznym i formalno – rachunkowym,

e) stwierdzeniem o tym, które przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych zastosowano przy wydatkowaniu kwoty dofinansowania.

Powyższe stwierdzenia muszą być potwierdzone podpisami osób uprawnionych (wraz z pieczątką imienną, a w przypadku jej braku czytelnym podpisem 
z podaniem pełnionej funkcji).
5.      Dokumentacja sprawozdania winna być wypełniona edytorem tekstu MS WORD.
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